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Janakkalan kunnan hallintosdannossa (Kvalt 5.2.2018 7) on kohdassa § 72-73.2 maaratty
asiakirjojen ja tietojen antamisesta seuraavaa:

- § 72 Maksuista pddttdminen; Valtuusto pddttdd kunnan palveluista ja muista suoritteista
perittdvien maksujen yleisista perusteista.

- §73.2 Asiakirjojen ja tietojen antamisesta perittévéit maksut; Péytdkirjanotteesta,
kopiosta tai muusta tulosteesta peritéiéin sivukohtainen maksu. Jos tiedon esille hakeminen
vaatii erityistoimenpiteitd, tiedonhausta peritéiéin kiinted perusmaksu, joka porrastetaan
haun vaativuuden mukaan. Kopiosta ja tulosteesta peritddn tdlléin kiintedn perusmaksun
liséiksi sivukohtainen maksu. Kunnanhallitus pddttéic tarkemmin maksujen perusteista ja
euromddristd

Taman perustella tietopyynnoista ja asiakirjoista, joiden lunastusten ja maksujen

perimisestd ei ole toisin saddetty tai maaratty, peritdan kunnalle lunastusta ja maksuja alla
olevien perusteiden mukaan.

Lunastusmaksu:

Tavanomaisen tiedon antamisesta* poytakirjanotteesta, kopiosta tai muusta tulosteesta
perittavat maksut:

Asiakirjatuloste tai -kopio Hinta

saman asiakirjan ensimmaiseltd 10:Ita sivulta 1,00 e/A4, 2,00e/A3
kultakin seuraavalta yli 10 sivulta per sivu 0,20 e/A4, 0,40e/A3
pyynnosta annettava asiakirjan oikeaksi todistaminen 10e

* Tavanomaisena tietojen antamisena pidetdan sellaisen asiakirjan kopion tai tulosteen
antamista, joka on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettdvat osat ovat vaivatta
poistettavissa. Asiakirjan on oltava lisdksi yksiléitévissélja |6ydettavissa viranomaisen kaytossa
olevan asiakirjaluokittelun ja asiakirjan tunnisteen avulla tai sahkoisesti ylla pidetyn rekisterin

hakutoimintojen avulla.

Lahetysmaksu

Kun asiakirjoja ldhetetdan tai palautetaan, asiakirjojen lahettamisestd annetusta laissa ja
asetuksessa saddetylld tavalla, peritadn jokaisesta lahetyksestd postimaksun lisaksi kunnalle
lahetysmaksua 1,50 €/lahetys **. Posti- ja ldhetysmaksu peritaan, vaikka asiakirjasta ei
perittdisi lunastusta.

**Lahetysmaksua tarkistetaan Postin hintojen muuttuessa.

Lahetettdessa suuria maaria asiakirjoja ja kopiota postitse tai muutoin kuin Postin kautta
peritaan lisdksi todelliset lahetyskulut.

Toimituskirjaan tehtavat merkinnat

Tqirrlm(jtpskirja on viranomaisen suorittamastaan virkatoimesta yksityiselle henkilélle antama
asiakirja.

Kunkin toimituskirjan etusivulle on kirjoitettava sen henkilén nimi, jolle toimituskirja tulee
seka erikseen lunastuksen tai muiden maksujen maara tai etta toimituskirja on annettu
lunastuksetta.
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Asiakirjojen toimituksesta ja luovuttamisesta peritdan seuraavaa:

- Todistus kunnalla vakuutena olevan panttikirjan luovuttamisesta 9 euroa
- Pyynnostd annettava todistus 9 euroa
- Kunnan pitamista tietojarjestelmista ja rekistereistd annettavista tiedoista peritaan
maksua seuraavasti:
o kasin yllapidetysta rekisteristd annettavasta tiedosta 35e/hja
=  kuitenkin vahintadan 20 euroa

Asianomaisen tarkastaessa useammin kuin kerran vuodessa tietojaan kunnan pitdmadsta
henkilorekisterista peritdaan maksua 20 euroa

Ellei asiakirjan antamisvuotta ole ilmoitettu, peritdan jokaiselta tarkastettavalta .
- lisavuodelta 2 euroaja
- kuitenkin enintaan 35 euroa

Erityistoimenpiteitd vaativan*** tiedon luovuttamisesta peritdan seuraavaa:

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antamisesta, asiakirjasta, kopiosta tai
muusta tulosteesta peritaan kiintea perusmaksu, joka on porrastettu
tiedonhaun vaativuuden mukaan seuraavasti:

Tiedonhaku Tyoaika Maksu
normaali tiedonhaku tyoaika alle 2 h 35e
vaativa tiedonhaku tydaika 2-5 h 70 e
hyvin vaativa tiedonhaku | tydaika yli 5 h 140 e

Edella mainitulla tavalla porrastettua kiinteada maksua sovelletaan myos tiedonhaun
erityistoimenpiteita vaativan tiedon antamiseen suullisesti seka siihen, etta asiakirja annetaan
viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi ja kun tieto lahetetdaan sahkdpostin
valitykselld. Edelld mainitun tiedonhaun maksun lisaksi peritdan asiakirjan antamisesta ja
toimittamisesta maaritetyt maksut.

Maksu peritdan vaikka asiakirjaa ei etsittdessa 1oydy.

***Erityistoimenpiteitd vaativissa maksullisissa tietopyynndissa on kstmys tilanteista, joissa
asiakirja ei 16ydy viranomaisen kaytdssa olevan asi.aki.rj_ahallinta{arjeste_ man avulla, vaan sen
e5|IIle haI<em|nen ja tiedon etsiminen edellyttaa asiakirjojen seulontaa ja asiakirjakohtaista
tarkastelua.

Kiireellinen tiedonhaku

Mikali tiedonhaku pyydetaan kiireellisena, porrastettu perusmaksu korotetaan
kaksinkertaiseksi

Arvonlisavero

Kaikki edelld olevat hinnat sisdltavat arvonlisdveron (25,5 %)
Tilanteet, jolloin maksua ei perita
Maksua ei peritd, kun

- asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

- asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi

- julkinen sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetdan tiedon pyytdjalle
sahkopostitse

- sahkoisesti talletettu asiakirja lahetetdan asianosaiselle sahkdpostitse

- pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis-
tai tiedotusvelvoitteen piiriin.
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Maksua ei peritda mydskaan seuraavissa tapauksissa
= oman kunnan viranomaisilta tai laitoksilta
= oman kunnan palveluksessa olevien viranhaltijoiden tai tyontekijan pyytamasta
o ty6todistuksesta
o palkkatodistuksesta tai
o asiakirjasta, jota tarvitaan virka- ja tyosuhteesta johtuvan elakkeen tai muun
edun hakemista varten
o oman kunnan luottamushenkil6lta asiakirjoista, joita hdan toimiessaan pitaa
tarpeellisena
o asiakirjasta, joka annetaan valtion viranomaiselle kunnan hallintoon
kohdistuvan, viranomaiselle saddetyn valvontatehtdvan suorittamista varten
o asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puuttuu
varoja lunastuksen suorittamiseen seka

Suhde erityislainsaadantéon
Erityislainsaadanndssa voi olla toisen sisaltoisia sdddoksid lunastuksista ja
lahetysmaksuista. Talldin tata taksaa ei sovelleta niilta osin.

Lunastusmaksujen tilittamismaaraykset
Lunastus — ja lahetysmaksujen tilittdmisessa on noudatettava talous-ja hallintojohtajan
maarayksia.

Tarkemmat menettelyohjeet
Talous-ja hallintojohtaja antaa tarvittaessa tarkemmat ohjeet lunastuksen ja
lahetysmaksujen perimisessa noudatettavasta menettelysta.

Vanhan taksan kumoaminen ja uuden voimaantulo

Talla taksalla kumotaan kunnanhallituksessa 4.5.2009 (§ 146) hyvaksytty
tietopalveluhinnasto.

Tama3 taksa tulee voimaan 1.8.2018 lukien.



