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1. lltapéaivatoiminta on laadukasta vapaa-ajan toimintaa

Janakkalassa iltapaivatoiminta tarjoaa ensimmaisen ja toisen vuosiluokan oppilaille seka kaikille
erityisen tuen piirissa oleville perusopetuksen oppilaille turvallisen ja virikkeellisen vapaa-ajan
viettopaikan ja ohjattua toimintaa koulupaivien jalkeen niissa toimintapaikoissa, joihin syntyy tassa
toimintasuunnitelmassa maaritellyn kokoiset ryhmat.

Toiminnan tarkoituksena on tukea lapsen kasvua ja kehitysta, luoda perustaa hyville vapaa-
ajanviettotavoille ja auttaa perheitd kasvatustehtavan toteuttamisessa. Toiminnan tarkoituksena on
ennaltaehkaista riskitekijoita, jotka liittyvat lapsen valvomattomaan ajankayttoon ja yksinoloon.
Toiminnalla pyritaédn myos edistamé&an yhteiskunnallista tasa-arvoa ja sosiaalista vahvistumista.

Toiminnan suunnittelun l&ahtékohtana ovat yksildlliset ja yhteisdlliset sekad sosiaaliseen kasvuun
littyvat nédkokohdat. Tavoitteena on tarjota lapselle héanen tarpeensa huomioonottavaa,
monipuolista ja virkistavaa toimintaa seké antaa my6s mahdollisuus lepoon ja itsekseen oloon.
Koulupdivan aikana tapahtuneet asiat otetaan mahdollisuuksien mukaan toiminnassa huomioon.

lltapaivatoiminta tekee mahdollisuuksien mukaan yhteisty6ta varhaiskasvatuksen, koulun
kerhotoiminnan sekéa paikallisten yhdistysten kanssa.

1.1 Tavoitteet

1.1.1 Kodin kasvatustyon tukeminen

lltapéivatoiminnan tavoite on tukea kodin ja koulun kasvatustyota seka edistaa lasten
kokonaisvaltaista hyvinvointia ja lisata osallisuutta.

Tavoitteita:

- kasvatuskumppanuuteen perustuva yhteisty6, avoin ja luottamuksellinen vuorovaikutus

- huoltajat tietavat, mita iltapaivatoiminnassa tehdaan

- tiedottaminen iltapéaivatoiminnasta saavuttaa kaikki perheet, joita iltapaivatoiminta koskee

- ohjaajat saavat riittavasti ennakkotietoa lasten kehitysvaiheista ja tarpeista heti toiminnan
alkaessa ja oppivat tuntemaan lapset toiminnan aikana hyvin

- kynnys ottaa yhteytta iltapaivatoiminnan ohjaajiin on matala

- esiin nousevat huolen aiheet otetaan puheeksi vanhempien kanssa mahdollisimman

varhain
- laksyjen teosta iltapaivatoiminnassa sovitaan

1.1.2 Hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Tavoitteita:
- lapsiin suhtaudutaan myonteisesti ja arvostavasti
- iltapaivatoiminta on ilmapiiriltaan kiireeton ja turvallinen
- ryhmaytyminen on onnistunutta
- ryhman sdannot ja rajat sovitaan yhteistydssa lasten ja vanhempien kanssa
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ryhma mahdollistaa lasten keskindisen kulttuurin syntymisen
lapset kokevat olevansa hyvaksyttyja ja arvostettuja omana itsendan
lapset imaisevat erilaisia tunteita ja oppivat niiden saatelya

toiminnan seurauksena syntyy runsaasti osallistumisen iloa ja onnistumisen kokemuksia

lapsia rohkaistaan ja kiitetdan
jokaiselle lapselle I16ytyy mielekasta tekemistéa
lapsen kouluagjasta ja iltapéaivatoiminta-ajasta muodostuu kokonaisuus

1.1.3 Eettisen kasvun tukeminen
Tavoitteita:

lapset toimivat vastuullisesti ja vastavuoroisesti

iltapaivatoiminta edistaa lasten hyvinvointia ja terveellisia elamantapoja

lapset huolehtivat omasta ja toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista
velvollisuuksista

lapset tiedostavat oman kayttaytymisen aiheuttamia seurauksia ja tunteita sekéa
itselle etté toisille

lapset pitavat kiinni ryhman toimintaan liittyvista sopimuksista ja noudattavat
annettuja ohjeita

lapset suojelevat ja hoitavat ympaéaristoa ja luontoa

lapset oppivat ristiriitatilanteiden kasittelyn mydnteisia ja rakentavia menettelymalleja
iltapaivatoiminnassa on luottamuksen ja huolenpidon ilmapiiri

1.1.4 Osallisuuden edistaminen, tasa-arvon lisdaminen ja sosiaalinen vahvistaminen

Tavoitteita:

1

ketdan ei kiusata eika syrjita

lapset osallistuvat toiminnan suunnitteluun ja toteuttamiseen ja tulevat kuulluiksi
jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea ja ohjausta
syrjaytymistéa aiheuttavat tekijat havaitaan mahdollisimman varhain ja niihin puututaan
lapset saavat onnistumisen ja osallisuuden kokemuksia

lasten kieli — ja kulttuuritaustaa, elamantapaa ja -arvoja kunnioitetaan ja ne huomioidaan

1.2 Sisalto

lltapéivatoiminta on monipuolista ja vapaaehtoista. Toiminta muodostuu lapsen kannalta ehyeksi ja

monipuoliseksi kokonaisuudeksi. Liikkuminen on osa paivittaista toimintaa liitteena olevan
likuntasuunnitelman mukaisesti. Siséll6t suunnitellaan tarkemmin toimipaikkakohtaisesti ja ne
kirjataan lukuvuosittain iltapaivatoiminnan tyésuunnitelmiin.

Sisaltéja ovat mm.:

likkuminen ja ulkoilu
omaehtoinen toiminta
rentoutuminen ja lepo
leikit ja pelit
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- luova toiminta

- myonteiset elamykset

- kaden taitojen harjoittelu ja harjaannuttaminen
- kielellinen ja kuvallinen iimaisu

- musiikki

- arkiaskareet

- tiedollisten ja taidollisten aihepiirien kasittely
- kotitehtavien tekeminen sovitusti

- yhteinen suunnittelu

- keskustelut

- sosiaalinen vuorovaikutus

- esteettiset kokemukset

- ruokailu

- mediataidot

- elinymparisto ja kestava elamantapa

Laksyjen tekemisesta iltapaivatoiminnassa paatetaan yksikkokohtaisesti. llitapaivatoiminnassa
voidaan antaa mahdollisuus laksyjen tekemiseen tiettyyn aikaan paivasta. Ohjaajat eivat opeta
eivatka vastaa siitd, etta laksyt on tehty asianmukaisesti. Laksyjen tekemisesta huolehtiminen on
huoltajien vastuulla.

2 lltapaivatoiminnan jarjestaminen

2.1 Toiminnan koordinointi, laajuus ja ryhmékoot

lltapéivatoimintaa jarjestetaan sivistyslautakunnan alaisuudessa opetuksen tulosalueella ja
perusturvalautakunnan alaisuudessa vammaistyon tulosalueella. Toiminnan koordinaattorina toimii
sivistystoimen kehittamispaallikko.

Vammaistyo jarjestaa iltapaivatoimintaa vammaistyon piirissa oleville lapsille. Toiminnan
koordinaattorina toimii vammaistyon vastaava ohjaaja. lltapaivatoimintaa jarjestetadan Katajan
monitoimikeskuksen tiloissa.

lltapdaivatoimintaa jarjestetdan kunnan alueella toimivien koulujen ensimmaisen ja toisen
vuosiluokan oppilaille seka muiden vuosiluokkien osalta oppilaille, joilla on perusopetuslain
mukainen paatos erityisesta tuesta. llitapaivatoimintaa tarjotaan 570 - 760 tuntia koulun tyévuoden
aikana. Toiminta jarjestetaan arkipaivisin paasaantoisesti kello 11.00-17.00 valisena aikana.
Toiminta-ajat tarkentuvat jokaisessa toimintapaikassa koulun lukujarjestyksen mukaan
lukuvuosittain. Ennaltailmoitetun toiminta-ajan paattymisen jalkeen vastuu lapsesta siirtyy
vanhemmille. lltapaivatoimintaa ei jarjestetd, jos koulupéiva on lauantaina. Normaalista
lukujarjestyksesta poikkeavina koulupaivina (kevat- ja joulujuhlapaivat muina kuin lauantaipaivina)
iltapaivatoiminnan toiminta-aika myoétailee juhlapaivan aikataulua ja alkaa heti koulupéivan




(]anakkala

6 (15)

paatyttyd. Turengissa, Tervakoskella ja Harvialassa jarjestetaan iltapaivatoimintaa 760 tuntia,
muissa toimintapaikoissa 570 tuntia lukuvuoden aikana.

Koululaisten iltapaivatoiminnan tarve todetaan hakemusten maaran perusteella. Toimintaa
jarjestetddn hakemusten maaran ja talousarvioon varatun maararahan puitteissa.
Sivistyslautakunta paattaa jarjestamispaikoista hakuajan paatyttya.

Turengin, Tervakosken ja Harvialan koulujen yhteydessé perustettavan ryhman minimimaéara on 9
oppilasta. Ryhmakoko on paasaantoisesti 15 oppilasta / ohjaaja. Eli kaksi ryhmaa perustetaan,
kun hakijoita on 24. Kolmas ryhma perustetaan 39 oppilaalla. Kolmessa ryhmassa voi enintaan
olla 45 lasta.

Taajama-alueen ulkopuolella ryhman perustamista edellyttava oppilasmaara on 7 oppilasta.
Ryhmaékoko on 15 oppilasta / ohjaaja.

Jos ryhmassa on oppilaita, joilla on kouluohjaajan tai pienryhmén tarve koulussa, myds
iltapaivatoiminnan tukimuodot ja ryhmakoko harkitaan moniammatillisessa ryhméssa ja paatetaan
erikseen. Ryhman maksimikoko voi tall6in jaada alle 15 oppilaan.

lltapéivatoimintapaikasta ilmoitetaan huoltajille kesakuun alkuun mennessa.

Lukuvuosittain toimintakauden alussa tehtaviin toimipaikkakohtaisiin tyésuunnitelmiin kirjataan
mm. iltapaivatoiminnan ryhmaét, henkildsto, tilat, toiminta-ajat, lukuvuoden paateemat ja sisallot,
kehittamiskohteet, yhteisty6tavat ja arviointisuunnitelma.

2.2 Koordinaattorin, rehtorin tehtavat ja ohjaajien tehtavat ja kelpoisuus

Koordinaattorin teht&vat

Kehittdamispaallikkd vastaa koululaisten iltapaivatoiminnan kuntatasoisesta kokonaissuunnittelusta,
organisoinnista ja kehittamisesta.

- toimintasuunnitelman laatiminen ja paivittdminen

- lukuvuosittaisten tyésuunnitelmien laatiminen ohjaajien kanssa

- uusien ohjaajien perehdyttdaminen yhteistytssa rehtorien kanssa

- toiminnan seuraaminen ja arviointi

- toiminnan kehittdminen yhdessa ohjaajien kanssa

- talouden seuranta

- tilastotietojen keraaminen ja niista tiedottaminen

- yhteisty0 eri tahojen kanssa

- yhteistybkumppanien hankkiminen ja tarvittavien sopimusten tekeminen

- ohjaajien yhteistyokokousten valmistelu, johtaminen ja muistioiden kirjoittaminen
- ohjaajien taydennyskoulutuksen seka tyénohjauksen suunnittelu ja jarjestaminen
- iltapaivatoimintaan liittyviin kysymyksiin vastaaminen

- tiedottaminen ja sen suunnittelu
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- huolenhtii, etté iltapaivatoiminnan tehtavissa toimivat henkilét perehdytetddn henkildtietojen
kasittelyyn, salassapitoon ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin sdadoksiin seka lastensuojelulain
velvoitteisiin

Rehtorin tehtavat

- ohjaajien lahiesimiehena toimiminen

- sijaisten hankkiminen

- uusien ohjaajien perehdyttdminen

- iltapdivatoimintaan osallistuvien oppilaiden osalta koulupaivan ja iltapaivatoiminnan
yhteensovittaminen mielekkaaksi kokonaisuudeksi ja iltapaivatoiminnan toiminta-aikojen
huomioiminen lukujarjestyksen suunnittelun yhteydessa

- opettajien, ohjaajien, oppilashuoltohenkiléston ja muiden tarvittavien tahojen yhteistyon
mahdollistaminen ja varmistaminen tarvittaessa vastaa, etta ohjaajilla on riittavasti tietoa
oppilaista toiminnan asianmukaisen ja turvallisen jarjestamisen kannalta

- vastaa oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovuttamisen asianmukaisesti
iltapaivatoiminnan henkildstolle

- nimedaa tarvittaessa yhdysopettajan vastaamaan iltapaivatoiminnan ja koulun yhteisty6sta

- iltapaivatoiminnan turvallisuussuunnitelmasta vastaaminen osana koulun
turvallisuussuunnitelmaa

lltapéivatoiminnan ohjaajan kelpoisuus ja tehtévat

lltapéivatoiminnassa ohjaajana toimimaan on kelpoinen henkild, 1) joka on suorittanut tehtavaan
soveltuvan korkeakoulututkinnon, opistoasteen tutkinnon, ammatillisen perustutkinnon tai sita
vastaavat aikaisemmat opinnot, ammattitutkinnon tai erikoisammattitutkinnon ja jolla on
koulutuksen yhteydessa hankittu tai kokemuksella osoitettu taito toimia lapsiryhman ohjaajana
taikka 2) jolla on kelpoisuus antaa luokanopetusta, esiopetusta, erityisopetusta tai aineenopetusta
tai toimia oppilaanohjaajana.

Jokaisessa iltapaivatoimintaryhmassa on vahintaan yksi kelpoisuusvaatimukset tayttava ohjaaja.
Henkiloston patevyysvaatimukset on méaaritelty valtioneuvoston asetuksella 115/2004.
lltapaivatoiminnan henkilostoa koskee laki (14.6.2002/504) lasten kanssa tydskentelevien
rikostaustan selvittamisesta. Tyontekijoiden on esitettava rikosrekisteriote esimiehelle ennen
tyosuhteen vahvistamista.

lltapéivatoiminnan ohjaajien tehtavat:

- toiminnan suunnittelu ja toteuttaminen koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden
(Opetushallitus 2011) ja Janakkalan iltapaivatoiminnan toimintasuunnitelman ja
tydsuunnitelman mukaisesti yhteistoiminnassa koulun ja kotien ja muiden tahojen kanssa

- lasten lasn&olon, tarkeimpien tapahtumien ja ongelmatilanteiden kirjaaminen

- koulun kasvatustavoitteisiin, jarjestyssaantdihin, toimintatapoihin ja oppilashuoltoon
perehtyminen

- toiminnan vaatimien tarvikkeiden tilaaminen maararahojen puitteissa

- tydsuunnitelman laatiminen yhteistydssa muiden ohjaajien ja koordinaattorin kanssa

- ryhmakohtaisen perehdyttdmiskansion yll&apito ja paivittdminen
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- yhteisty6kokouksiin osallistuminen

- tyOaikana jarjestettaviin koulutuksiin osallistuminen

- ryhmakohtaisena arvioinnin suunnittelu ja toteuttaminen

- yhteisiin arviointeihin osallistuminen

- oppilaspalavereihin osallistuminen tarvittaessa ja huoltajan lupa huomioiden
- muut sovitut asiat

2.3 Henkilttietojen kasittely, salassapito ja vaitiolovelvollisuus

Kaikki iltapaivatoiminnassa mukana olevat toiminnan jarjestgjat ja ohjaajat sitoutuvat lain
mukaiseen salassapitoon. He eivat saa luvattomasti ilmaista sivullisille, mita he ovat toimintaan
littyvia tehtavia hoitaessaan saaneet tietaé lasten tai taikka heidan perheenjasentensa
terveydentilasta, henkilokohtaisista oloista ja taloudellisesta asemasta.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, naihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin sisaltyvat
tiedot ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovuttaminen
iltapaivatoiminnan henkilostélle edellyttaa huoltajan antamaa yksil6itya tiedonsiirtolupaa, josta
vastaa rehtori. lltapaivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen kuuluvan
oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan henkil6kohtaisen opetuksen jarjestamistéa
koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan huoltajan luvalla.

Huoltajille l1ahetetddn ennen toimintakauden alkamista esitietolomake, jossa kysytaan toiminnan ja
turvallisuuden kannalta valttamattémia tietoja. Huoltajien antamia tietoja kasitellaan
luottamuksellisesti.

2.4 lltapaivatoimintaan hakeminen

lltapaivatoimintaan hakeminen tapahtuu vuosittain ilmoitettuun paivamaardan mennessa
sahkoisella hakulomakkeella. Sahkdinen hakulomake 16ytyy kunnan internetsivuilta. Hakeminen on
mahdollista myds oppilashallintojarjestelma Wilman kautta.

Hakuaika ilmoitetaan kunnan internetsivuilla ja paikallisessa lehdessa. Koulutulokkaiden huoltajia
tiedotetaan myo6s koulukirjeessa. Ensimmaisen luokan oppilaiden ja erityisté tukea saavien
oppilaiden huoltajille hakuajasta tiedotetaan oppilashallintojarjestelma Wilman kautta.
lImoittautumisia otetaan vastaan myo6s hakuajan jalkeen. Uusia lapsia otetaan mukaan toimintaan
lukuvuoden aikana, mikali ryhmassa on tilaa. Uusia ryhmia ei perusteta kesken lukuvuoden.

2.5 Valintaperusteet

Sivistystoimen kehittamispaallikko tekee paatokset toimintaan otettavista lapsista
sivistyslautakunnan paatoksen ja toimintasuunnitelmassa kuvattujen toimintapaikkojen, ryhmien
maaran ja ryhmakokojen puitteissa.
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lItapaivatoimintapaikkojen perustamisessa huomioidaan lasten kokonaismaaré, ohjaajien maara,
yksittaisten lasten kehitykseen ja terveyteen liittyvat erityistarpeet sekd toimintaympaériston
monipuolisuus ja toimitilojen toimivuuden ja eriyttdmisen mahdollisuudet. Esim. ryhméan
paasaantodista maksimikokoa (15) voi laskea ryhmaan kuuluvat tukea tarvitsevat oppilaat. Ryhméa
voi olla myds 15 lasta suurempi, jos ohjaaja katsoo sen mahdolliseksi.

Mikali hakuaikana ryhmé&én hakee enemman lapsia kuin on paikkoja, valintakriteerit ovat
seuraavat:

1. Etusijalla ovat ensimmaisen vuosiluokan lapset ja kaikki ne lapset, joiden
oppimissuunnitelmaan tai HOJKSiin on kirjattu tukimuodoksi iltapaivatoiminta tai
harkinnanvaraisesti joku muu erityinen peruste (esim. sosiaalitoimen tai |&adkarin
/terveydenhoitajan tai erityisopettajan tai oppilashuoltoryhmén lausunto).

2. Jos hakijoiden joukossa on 1. luokkalaisia enemman kuin ryhmaan mahtuu, niin 1.
luokkalaisista hakijoista valitaan osa arpomalla jonoon. Ensimmaisena arvottu jaa jonoon 1.
sijalle. Kaksoset ovat arvonnassa mukana parina. Seuraavaksi toiselle vuosiluokalle
menevista hakijoista valitaan osa arpomalla jonoon.

3. 3-6 -luokkalaiset jaavat ensisijaisesti jonoon, ellei heill& ole erityista perustetta (kohta 1)
osallistumiselle.

4. Hakuajan jalkeen tulleet hakemukset menevéat jonoon saapumisjarjestyksessa. Ne lapset,
joiden oppimissuunnitelmaan tai HOJKSiin on kirjattu tukimuodoksi iltapaivatoiminta tai
harkinnanvaraisesti joku muu erityinen peruste (esim. sosiaalitoimen tai laakéarin /
terveydenhoitajan tai erityisopettajan tai oppilashuoltoryhmén lausunto), menevat tassa
jonossa ensimmaiseksi.

Paikat taytetaan ensisijaisesti siit yksikosta, jossa iltapaivatoimintapaikka sijaitsee. Toisen
yksikbn ryhm&an ohjataan, jos ryhma on taysi ja toisessa yksikdssa on tilaa. Kunta ei jarjesta eika
maksa iltapaivatoimintaan liittyvia matkoja. (Ks. kohta 2.9.)

2.6 Maksut

lltap&ivatoimintaan osallistuminen maksaa 70 € / kalenterikuukausi ryhmassa, jossa toimintaa
jarjestetéadn 3 h / paiva ja 90 € / kalenterikuukausi ryhmassa, jossa toimintaa jarjestetéaén 4 h /
paiva. Maksuun sisaltyvat vélipala seka iltapaivatoimintaan sisaltyvat tapahtumat ja retket.
Toimintaan osallistuvat ovat vakuutettuja.

Paivittaisesta lasnaolosta ja kotiin lahtemisesta sovitaan yhdessa huoltajien kanssa. Samoin
mahdollisesta koulun kerhotoimintaan osallistumisesta iltapaivatoiminnan aikana sovitaan
erikseen.

Kuukausimaksuna peritddn puolet em. maksuista, jos:
1. Lapsi osallistuu toimintaan sairauden vuoksi vain 10 paivaa tai alle 10 paivaa kuukaudessa.
Sairauden vuoksi maksun alennukseen edellytetaan terveydenhoitajan tai ladkérin todistus.
2. lltapaivatoimintaa jarjestetaan 10 paivaa tai alle kymmenen paivaa kuukaudessa. Tama voi
olla mahdollista esim. kesakuussa tai elokuussa riippuen kouluvuoden ensimmaisesta ja
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viimeisesta koulupdaivasta. Kuukausimaksu peritaan taysimaaraisena niilta kuukausilta, kun

iltapaivatoimintaa jarjestetaan yli 10 paivana kuukaudessa.

Lapsi ei muusta syysta osallistu toimintaan koko kalenterikuukautena.

Mikali perheesta osallistuu iltapaivatoimintaan useampi lapsi, talldin yhdesta lapsesta

peritdan taysi maksu ja muista samaan perheeseen kuuluvista iltapaivatoimintaan

osallistuvista lapsista puolet tdydesta maksusta.

5. Mikali paikka on varattu, mutta otetaan vastaan myohemmin, peritdan talléin
varauskuukausilta puolet maksusta. Taysi maksu kuitenkin peritdan, jos lapsi osallistuu
yhtenakin paivana laskutuskuukaudessa toimintaan. Esim. jos paikkaa ei ole peruttu ennen
elokuun alkua, elokuulta peritdan puolet maksusta, vaikka lapsi ei osallistuisikaan
toimintaan.

6. Jos lapsi ei osallistu iltapaivatoimintaan, ei iltapaivatoimintapaikkaa voi varata maksamalla 2
kuukautta kauemmin. 2 kk jalkeen paikka irtisanotaan kunnan toimesta.

Hw

Kuukausimaksua ei perita, jos lapsen sairaudesta johtuva poissaolo kestaa koko
kalenterikuukauden. Sairaudesta edellytetaan terveydenhoitajan tai la&karin kirjoittama todistus.

lltapaivatoimintapaikan irtisanomisen voi tehda kirjallisesti lopettamista edeltavana kuukautena.
Esimerkiksi, jos lapsi lopettaa iltapaivatoimintaan osallistumisen helmikuun alusta alkaen,
irtisanominen tulee tehda tammikuussa. Mikéli lapsi kay iltapéaivatoiminnassa paivankin ilman ylla
mainittuja syita, osallistumisesta peritdan taysi maksu.

Perheelld on mahdollisuus hakea vapautusta maksusta tai sité voidaan alentaa, mikali huoltajan
elatusvelvollisuus, toimeentuloedellytykset tai huollolliset ndkdkohdat huomioon ottaen siihen on
syytd. Maksualennuksen tai vapautuksen myontaminen perustuu paivahoidon
asiakasmaksukriteeristoon. Maksuvapautuksista ja -alennuksista p&attaa iltapaivatoimintaan
osallistuvien lasten osalta sivistystoimen kehittdmispaallikkd. Tarvittaessa maksuvapautuksista
keskustellaan perusturvan kanssa.

2.7 Yhteistyo

2.7.1 Varhaiskasvatuksen kanssa

lltapaivatoiminta rakentuu jatkumona varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen kasvatustehtavalle.
Toiminnan jarjestamisen kannalta olennainen tieto valittyy esi- ja alkuopetuksen vuosikellon
mukaisesti esiopetuksesta kouluun. Kasvatuskumppanuus on varhaiskasvatuksen seka
iltapaivatoiminnan ja kotien valisen yhteistyon perusta.

2.7.2 Kodin ja koulun kanssa

Laadukas iltapéaivatoiminta perustuu sujuvaan yhteisty6hon ja tiedonkulkuun kodin, koulun seka
iltapaivaryhman valilla. Lukuvuosittaisissa tydésuunnitelmissa ohjaajat iimoittavat yhteistyotavat,
joista on sovittu koulun ja vanhempien kanssa.

Valittdmasti toiminnan alettua ohjaajat
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- ilmoittavat koteihin ja opettajille iltapaivatoiminnan ohjaajan puhelinnumeron ja muut
yhteystiedot sekd ensimmaisen kuukauden ohjelman

- selvittavat vanhempien yhteystiedot ja sopii kaytannon jarjestelyista (monelta lapsi lahtee,
kuka lapsen hakee, keneen otetaan ongelmatilanteissa yhteytta, miten paivittaisista
muutoksista ilmoitetaan jne.).

Vanhempien ja/tai koulun kanssa sovitaan

- paivittaisesta tiedonkulusta koulun ja iltapaivatoiminnan valilla

- viikko- ja/tai kuukausitiedotteista ja niiden lahettamisajankohdista

- Wilman kaytosta paivittaisessa tiedonkulussa iltapaivatoiminnan ja kodin valilla
- poissaolojen ilmoittamisesta

- kiusaamistilanteiden kasittelysta

- tiedotteiden kuittaamisesta

- muista yhteistyotavoista ja ajoista

- koulun tilojen kaytosta

2.7.3 Vammaispalvelun kanssa

Jos sivistystoimen jarjestamaan iltapaivatoimintaryhmaéan kuuluu vammaispalvelun piirissa olevia
lapsia, lasten osallistumisen tukitoimet ja toimintaympaéristd suunnitellaan yhteistydssa
vammaispalvelujen kanssa.

2.7.4 Eri hallintokuntien valilla

Paivittaiset valipalat jarjestetaan yhteistyossa ateriapalveluiden kanssa ja tarvittaessa yhteisty6ta
tenddan myos oppilas- ja kouluterveydenhuollon kanssa. Tekninen toimi puolestaan vastaa
turvallisista toimintatiloista.

2.7.5 Toiminnan jarjestgjan ja toteuttajien kanssa

Kunta vastaa iltapaivatoiminnan jarjestamisen kokonaisuudesta. Mikali kunta hankkii palveluja
julkisilta tai yksityisilta palveluntuottajilta, ostopalvelusopimuksen tai avustussopimuksen
yhteydessa sovitaan palvelun laadusta, yhteistybmuodoista ja muista tarvittavista asioista.

2.8 Tukea tarvitsevat lapset iltapaivatoiminnassa

lltap&ivatoiminta voi tarvittaessa olla osa perusopetuksessa oppilaalle annettavaa oppimisen ja
koulunkaynnin tukea. lltapaivatoiminta tukimuotona on silloin kirjattu oppilaan
oppimissuunnitelmaan tai HOJKSiin.

Oppilaat, joille on tehty erityista tukea koskeva paétos, ovat oikeutettuja hakemaan
iltapéaivatoimintaan. Mikali mahdollista, erityista tukea saavien oppilaiden iltapéivatoiminta
jarjestetddn muun iltapaivatoiminnan yhteydessa. Jos oppilaiden tarpeet sita edellyttavat, voidaan
toiminta jarjestdd myods omissa ryhmissa. Janakkalassa on vammaispalvelun piirissa oleville
lapsille oma ryhma ja sen toiminnasta vastaa vammaistyon tulosalue. lltapaivatoiminnan
jarjestaminen mahdollisuuksien mukaan oman ikdkauden mukaisissa ryhmissa tukee erityista
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tukea saavien oppilaiden kehitysta. lltapaivatoiminta on tarkoitettu kaikille erityisen tuen piirissé
oleville oppilaille ja heidén tarpeensa tilojen ja toiminnan suhteen suunnitellaan yksildllisesti.
Yhteistyota tehdaan huoltajien, erityisopettajien, oppilashuoltohenkildstdn ja vammaistyon kanssa.

Tehostetun tuen aikana kaytettava oppimissuunnitelma seka erityiseen tukeen kuuluva
henkil6kohtainen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma (HOJKS) voivat tarvittaessa
sisaltaa kuvaukset oppilaan osallistumisesta iltapaivatoimintaan seka yhteistydsta toiminnan
jarjestajan kanssa. Niissa voidaan kuvata, miten iltapaivatoiminnan tavoitteet ja toimintamallit
tukevat oppilaan kehitysta. Talla tavoin oppilaan paivasta muodostuu kasvatuksellinen
kokonaisuus.

Tiedot tehostetun ja erityisen tuen antamisesta, naihin liittyvat asiakirjat ja asiakirjoihin sisaltyvat
tiedot ovat salassa pidettavia. Oppilasta koskevien salassa pidettavien tietojen luovuttaminen
iltapaivatoiminnan henkilostolle edellyttdd huoltajan antamaa yksil6itya tiedonsiirtolupaa.
lltapaivatoiminnan ohjaaja voi osallistua oppilaan tehostettuun tukeen kuuluvan
oppimissuunnitelman tai erityiseen tukeen kuuluvan henkilokohtaisen opetuksen jarjestamista
koskevan suunnitelman (HOJKS) laadintaan huoltajan luvalla.

2.9 Kulkeminen ja kuljetukset

Huoltajat vastaavat kuljetuksista iltapaivatoimintaan ja iltapaivatoiminnasta. Oppilailla on
mahdollista kayttaa koulukuljetuksia, jos niissé on tilaa. Kuljetuksesta peritaan lautakunnan
vahvistama maksu.

Jos iltapaivatoimintaa ei jarjesteta koulurakennuksen yhteydessé, ohjaajat opettavat lukuvuoden
alussa oppilaita kulkemaan turvallisesti koulusta iltapaivatoimintaan.

2.10 Vakuutukset

lltap&ivatoiminnassa sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksuton. Tapaturmavakuutus on
voimassa iltapaivatoiminnassa, kotimatkalla seka toimintaan kuuluvilla retkilla.

2.11 Valipala
lltapaivatoiminnan valipala tarjotaan toimintapaikan ohjelman mukaisesti tiettyyn aikaan.

Vélipalan jarjestaa kunnan ateriapalvelu ja se toteutetaan palvelusopimuksen mukaisesti.
Palvelusopimuksella maaritellaan ruokapalveluiden iltapaivatoiminnalle tarjoamien palveluiden
sisaltod, hinnoittelu ja vastuut seka toimintatavat tilaamiseen ja tuottamiseen.

2.12 Turvallisuus- ja pelastussuunnitelma

Jokaisella iltapaivatoimintapaikalla on turvallisuus- ja pelastussuunnitelma, joka on laadittu
yhteisty6ssa koulun kanssa ja joka on osa koulun turvallisuus- ja pelastussuunnitelmaa.
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lltapéivatoiminnan turvallisuus- ja pelastussuunnitelmaan perehdytaan aina lukuvuoden alussa ja
sovitaan kehittdmiskohteet. Pelastautumisharjoitukset pidetaan vahintdan kerran lukuvuodessa.
Uhka-, vakivalta- ja kiusaamistilanteet kirjataan.

Jokaisessa toimintapaikassa on tarkat toimintaohjeet ja vanhempien yhteystiedot sijaisia varten
toiminnan sujumiseksi ja lasten turvallisuuden takaamiseksi.

2.13 Arviointi

Toimintaa kehitetédén siitd saatavan palautteen avulla sisaisen ja ulkoisen (esim. Opetushallituksen
arvioinnit) arvioinnin kautta. litapaivatoimintaa arvioidaan suhteessa sille asetettuihin tavoitteisiin.
Arviointikohteet ja -tavat sovitaan yhdessa koordinaattorin ja ohjaajien kesken vuosittain tehtavan
tyosuunnitelman yhteydessa. Arviointikohteita maariteltdessé huomioidaan opetuspalvelujen
strategiset karjet. Lisdksi toimintaa arvioidaan jatkuvan arvioinnin periaatteella
yhteistyokokouksissa. Huoltajilta, lapsilta, koulun henkilokunnalta ja muilta mahdollisilta tahoilta
kerattyjen arviointien keskeiset tulokset julkistetaan kunnan internetsivuilla.

2.14 Yritysten ja yhteisojen kanssa tehtava yhteisty6, markkinointi ja sponsorointi

Koteja tiedotetaan mahdollisesta yhteistydsta yritysten ja/tai yhteiséjen kanssa. Kaupallista
aineistoa jaetaan harkitusti Opetushallituksen ja Kuluttajaviraston ohjeistusta noudattaen.
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Liite 1.
Janakkalan kunnan liikuntasuunnitelma iltapaivatoimintaan

lltapaivatoiminnan toiminta-aikana (3 tai 4 tuntia / pv) lapsille jarjestetaédn mahdollisuus
- liikkua aktiivisesti vahintaan tunti
- ulkoilla vahintaan tunti

Lilkkkuminen on osa péivittaista toimintaa, johon osallistuvat kaikki. Paivittainen liikkuminen koostuu
seka ohjatuista liikuntahetkista etta lasten omaehtoisesta likkumisesta. Lapset osallistuvat
liikuntatapojen suunnitteluun. Liikunnan sisall6t ja tavat kirjataan lukuvuosittaiseen
tydsuunnitelmaan.

Liikunnallisen toiminnan periaatteita

- kaytetaan ja harjoitellaan perusliikuntataitoja (valineen kasittelytaidot, liikkumistaidot,
tasapainotaidot, yhteisty6taidot) eri tavoin

- liikutaan monipuolisesti eri vuodenaikoina erilaisissa ymparistdissa erilaisten valineiden
kanssa

™ Ohjattu liikunta

- jokaisessa iltapaivatoimintaryhmassé on vahintdan yksi ohjattu sisaliikuntatuokio viikossa.
Tuokion kesto on n. 30 min ja se sisaltaa alkulammittelyn, toiminnallisen osuuden seka
loppurauhoittumisen.

- jokaisessa iltapaivatoimintaryhmassa on useita ohjattuja ulkoliikuntatuokioita kuukausittain.
Tuokion kesto on n. 30 min ja se sisaltaa alkulammittelyn, toiminnallisen osuuden seka
loppurauhoittumisen.

® Omaehtoinen liikunta

- liikkumiseen innostavat valineet ovat vapaasti lasten kaytossa
- lapset voivat tuoda my6s omia liikuntavalineita
- lapsia innostetaan monin eri tavoin liikkumaan

© Liikkuntaympaéristo

jokaisessa ryhmassa on perusvalineisto
likuntavalineita on riittavasti

ryhmilla on vahintaan kerran viikossa liikuntasalivuoro
ryhmat liikkuvat l1&himetsassa
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- lahiympariston mahdollisuuksia kaytetddn monipuolisesti




