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Janakkalan kunnan laitteiden ja tietojarjestelmien kayttosaannot

Saannot sitovat ja velvoittavat jokaista kayttajaa. Myds sinua.

Saannot koskevat kaikkien laitteiden, sovellusten, verkkojen ja palveluiden kayttéa.

Saannot koskevat myods yleisessa kaytossa olevia tydasemia ja kaikkia lukion verkkoihin liitettyja
laitteita.

KAYTTAJAN OIKEUDET

Jokainen opiskelija saa kayttdonsa henkilékohtaisen kayttajatunnuksen, jonka avulla paasee
kirjautumaan Google Gsuiten- ja O365 -pilvipalveluun. 7. luokalla opiskelijat saavat
henkilokohtaiset tunnukset myés Wilmaan.

Opiskelijat saavat kayttaa opintoihin liittyen koulujen kaikkia laitteita opettajan ohjeistuksen
mukaisesti.

KAYTTAJAN VELVOLLISUUDET

e Tunnuksia ei saa kayttda sosiaalisen median palveluissa. Vaarinkayton seurauksena tili
voidaan jaadyttaa, jolloin tilia ei voi kayttaa.
Kayttaja vastaa kaikesta tunnuksen kaytosta.
Kayttajatunnukset ja salasanat ovat henkilokohtaisia, eika niitd saa koskaan lainata
kaverille.
e \Verkossa tulee noudattaa Netikettia (hyvat kaytostavat netissa). Esimerkkeja:
- http://hyl.edu.hel.fi/sivut/koulu/netiketti.html
- http://www.internetopas.com/netiketti/
e Jos havaitset laitteissa, ohjelmistoissa, verkoissa, verkkopalveluissa tai kalusteissa
ongelmia tai puutteita, ilmoita niista valittdmasti oppitunnin pitajalle.
e Lukion opiskelija on vastuussa omista laitteistaan ja niihin tarvittavista ohjelmisto
asennuksista.
- Muista tietoturvan merkitys: oman koneen palomuuri ja virustorjunta taytyy pitaa
kunnossa.
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KAYTON RAJOITUKSET

Laitteet on tarkoitettu tydvalineiksi opiskeluun liittyviin tehtaviin.

Ohjelmien ja pelien asentaminen koulun koneisiin on kiellettya.

Pelaaminen on kielletty koneilla.

Tietokoneluokat eivat ole seurustelupaikka: anna tyérauha toisille!

Syominen ja juominen on kielletty laitteita kasiteltaessa.

Kayttdsaantdjen vastainen toiminta voi johtaa kayttdoikeuksien poistamiseen.
Opiskelija on korvausvelvollinen, jos han tahallaan aiheuttaa vahinkoa laitteille tai
kalusteille.

TIETOJEN TALLENTAMINEN

Tee itsellesi selked kansiorakenne opintoja varten: jaottele eri oppiaineet ja kurssit jarkeviin
alikansioihin. Tallenna tiedostot sellaisilla nimilla, ettd pystyt [6ytdmaan tiedoston myds
mydhemmin helposti.
Muista huolehtia myds tiedostojen varmuuskopioinnista. Esim. tallenna tiedostot ensin sille
tietokoneelle, jolla tydskentelet, mutta ota myds varmuuskopiot joko Google GSuiten
Driveen tai O365:n OneDriveen.
Usb-muistitikkujen kayttdé on sallittua koulun koneissa.
Kun tarkoituksena on palauttaa tiedosto opettajalle valmiissa muodossa, on
pdf-julkaisumuoto hyva tdhan tarkoitukseen. Noudata kuitenkin aina opettajan antamia
ohjeita.
- Nimea tiedostosi niin, etta opettaja jo nimesta nakee, kuka on palauttanut tyon, mika
on opintoryhmasi ja niin, etta tiedoston nimi kuvaa sisalt6a.
- Muista aina tallentaa tiedosto ensin ohjelman oletusmuodossa, jotta voit
myohemmin viela muokata tiedoston sisaltoa.

TULOSTAMINEN

Tulostaminen onnistuu vain opetusverkon koneilta maariteltyihin tulostimiin. Kysy opettajilta apua
tulostukseen liittyen.

TEKIJANOIKEUKSIEN HUOMIOIMINEN

Tietoa esitettaessa lahteet tulee mainita ja julkaistaessa on otettava huomioon tekijanoikeudet.
Paasaanto on, etta tekijanoikeudet kuuluvat teoksen tekijalle.




