(] CU'LCLI( I(CL LCL

TIETOSUOJASELOSTE
Henkilotietolaki (523/99) 10 § ja 24 §

Yhdistetty rekisteriseloste ja
informointiasiakirja
Laatimispvm: 2.11.2017

1. Rekisterin nimi Open Library Solutions Oy Finland. Mikromarc-kirjastojarjestelma.
2. Rekisterin pitaja Janakkalan kunta
Kirjasto
Koulutie 2 A
14200 Turenki
3. Rekisteriasioista Kirjastotoimenjohtaja, Koulutie 2 A, 14200 Turenki
vastaava henkild ja/tai
yhteyshenkilé Kirjastotoimenjohtajan tehtaviin kuuluu mm.

- yllapitaa kayttdoikeuksia ja tarkistaa ne vahintaan vuosittain
- huolehtia tietojarjestelman suojauksesta ohjeistamalla kayttjia ja
antamalla heille riittdé koulutusta

Aikuistenosaston erikoiskirjastonhoitaja.

4. Henkilttietojen Rekisterin tarkoitus on toimia tyévalineena kirjastotoiminnan hoitamiselle, kuten
kasittelyn tarkoitus / asiakasrekisterina ja aineistotietokantana.

rekisterin

kayttotarkoitus Tietokantaan rekisterdidaan tassa tarkoituksessa Hattulan, Hameenlinnan ja

Janakkalan kirjastojen asiakastiedot ja kirjastoaineisto.

Rekisterin asianmukainen yllapito perustuu Henkilétietolain 8 §:n mukaisiin
yleisiin edellytyksiin.

Jannakkalan kunta

Kunnanvirasto Puh. (03) 68 o011 tai (019) 75 801
Juttilantie 1 Fax (03) 680 1209 tai (019) 758 0209
14200 Turenki janakkalan.kunta@janakkala.fi
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5. Rekisterin Henkilotiedot ovat jarjestelmassé seuraavanlaisessa muodossa: Nimi,
tietosisaltd henkilétunnus, osoite, puhelinnumero, asiakasnumero, sahkdposti, aidinkieli,
kotikunta, kansalaisuus. Alle 15-vuotiailla takaajatiedot.

Hattulan, Hameenlinnan ja Janakkalan kirjastojen asiakkaiden asiakastiedot
sekd aineistotietokanta.

Asiakastietojen kayttdoikeus on kirjaston henkildkunnalla. Asiakas nakee omat
tietonsa hanelle annetuilla kayttdoikeuksillaan.

6. S4dnndnmukaiset Asiakastiedot keratddn asiakkaiden tayttdmista ilmoittautumislomakkeista.
tietolahteet Henkilokunta paivittaa asiakastietoja tarvittaessa.

7. Sdanndénmukaisten | Ei luovuteta.
tietojen luovutukset

8. Tietojen siirto EU:n | Tietoja ei siirreta.
tai Euroopan
talousalueen
ulkopuolelle

Jannakkalan kunta

Kunnanvirasto Puh. (03) 68 o011 tai (019) 75 801
Juttilantie 1 Fax (03) 680 1209 tai (019) 758 0209
14200 Turenki janakkalan.kunta@janakkala.fi
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9. Rekisterin Rekisteria kaytetdan verkkoymparistossa. Palvelinlaitteet sailytetdén lukitussa
suojauksen periaatteet | tilassa, johon on paasy vain asianomaisilla atk-henkil6illa. Henkilékunta valvoo
asiakaspalvelupisteissa olevia tietokoneita, joihin asiakas voi kirjautua
katsomaan omia tietojaan kayttajatunnuksella.

Rekisterin kayttd edellyttaa kayttajatunnusta ja salasanaa. Kayttajatunnus
mydnnetaéan kun asianomainen henkild kayttaa tydssaan kyseista rekisteria.
Kayttdoikeus poistetaan kun henkild siirtyy pois tyotehtavastaan.

Jannakkalan kunta

Kunnanvirasto Puh. (03) 68 o011 tai (019) 75 801
Juttilantie 1 Fax (03) 680 1209 tai (019) 758 0209
14200 Turenki janakkalan.kunta@janakkala.fi
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10. Rekisterdidyn Asiakkaalla on oikeus tarkistaa itsedén koskevat asiakasrekisteritiedot
tarkastusoikeus henkilokohtaisen pyynnén perusteella (Henkil6tietolaki 26 §). Asiakkaalla on
oikeus nahda ja tutustua itsedan koskeviin asiakastietoihin ja pyynnosta saada
niista kirjalliset kopiot.

Asiakasrekisteri-asioissa tarkastuspyyntt osoitetaan:

Janakkalan kunta
Kirjastotoimenjohtaja
Koulutie 2 A

14200 Turenki

Paatdksentekija:

Janakkalan kunta
Kirjastotoimenjohtaja

Koulutie 2 A

14200 Turenki
Jannakkalan kunta
Kunnanvirasto Puh. (03) 68 o011 tai (019) 75 801
Juttilantie 1 Fax (03) 680 1209 tai (019) 758 0209

14200 Turenki janakkalan.kunta@janakkala.fi
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11. Tietojen Rekisterissa olevien henkildtietojen korjaamiseksi on tehtava oikaisupyyntd.
korjaaminen

Asiakasrekisteri-asioissa oikaisupyynt6 osoitetaan:
Janakkalan kunta
Kirjastotoimenjohtaja

Koulutie 2 A
14200 Turenki

Paatoksentekija:

Janakkalan kunta
Kirjastotoimenjohtaja

Koulutie 2 A

14200 Turenki
Jannakkalan kunta
Kunnanvirasto Puh. (03) 68 o011 tai (019) 75 801
Juttilantie 1 Fax (03) 680 1209 tai (019) 758 0209

14200 Turenki janakkalan.kunta@janakkala.fi




